
固化许可审批事项流程操作规程表
	委局名称
	齐齐哈尔市城市管理局

	事项名称
	城市园林绿化企业三级资质认定许可审批

	办理流程
	提交网上申请→网上受理→首席代表提出办理意见→组织核实核查→局长决定→首席代表根据局长意见签批→公示公告→窗口出证

	环节
	各环节操作规程

	网上受理
	设置依据
	《建设部园林绿化企业资质申报和审批工作规程》（建城【2006】182号）、《城市绿化条例》（1992年国务院100令公布，2011年国务院588号令修订）

	
	工作内容
	受理员依法对申请材料是否齐全，是否符合法定形式进行审查

	
	工作结论
	申请材料齐全的受理；不齐全或不符合法定形式，不予受理

	
	办理时限
	当场

	
	办理人姓名
	任玉敏

	
	办理人职务
	窗口工作人员

	首席代表作出

办理意见
	设置依据
	《建设部园林绿化企业资质申报和审批工作规程》（建城【2006】182号）、《城市绿化条例》（1992年国务院100令公布，2011年国务院588号令修订）

	
	工作内容
	对申请材料进行重审确认

	
	工作结论
	合格的进行下步环节；不合格的退回申请材料

	
	办理时限
	1个工作日

	
	办理人姓名
	胡宇家

	
	办理人职务
	首席代表A角

	首席代表

组织核实核查
	设置依据
	《建设部园林绿化企业资质申报和审批工作规程》（建城【2006】182号）、《城市绿化条例》（1992年国务院100令公布，2011年国务院588号令修订）

	
	工作内容
	对申请材料原件和相关资料进行核实核查

	
	工作结论
	填写核实核查情况表，符合法律法规规定标准的首席代表提出办理意见；不符合的退回申请材料

	
	办理时限
	4个工作日

	
	办理人姓名
	孙志斌、胡宇家

	
	办理人职务
	绿化办主任、首席代表A角

	首席代表提报核实核查意见，局长签批意见
	设置依据
	《建设部园林绿化企业资质申报和审批工作规程》（建城【2006】182号）、《城市绿化条例》（1992年国务院100令公布，2011年国务院588号令修订）

	
	工作内容
	首席代表根据核实核查意见提出办理意见，报局长签批

	
	工作结论
	局长决定审批的，首席代表A角根据决定办理；局长决定不予审批的，经窗口退回申请，说明原因。

	
	办理时限
	1个工作日

	
	办理人姓名
	王健、胡宇家

	
	办理人职务
	局长、首席代表A角

	首席代表签批审批意见
	设置依据
	《建设部园林绿化企业资质申报和审批工作规程》（建城【2006】182号）、《城市绿化条例》（1992年国务院100令公布，2011年国务院588号修订）

	
	工作内容
	首席代表根据局长决定意见，签批办理意见

	
	工作结论
	指定具体工作人员在时限内办结

	
	办理时限
	1个工作日

	
	办理人姓名
	胡宇家

	
	办理人职务
	首席代表A角

	公示公告
	设置依据
	《建设部园林绿化企业资质申报和审批工作规程》（建城【2006】182号）、《城市绿化条例》（1992年国务院100令公布，2011年国务院588号令修订）

	
	工作内容
	通过互联网和政务大厅大屏幕向社会公示、公告

	
	工作结论
	指定具体工作人员在时限内办结

	
	办理时限
	7个工作日

	
	办理人姓名
	胡宇家

	
	办理人职务
	首席代表A角

	窗口出证
	设置依据
	《建设部园林绿化企业资质申报和审批工作规程》（建城【2006】182号）、《城市绿化条例》（1992年国务院100令公布，2011年国务院588号令修订）

	
	工作内容
	窗口出具行政许可决定书（资格证书）

	
	工作结论
	办结

	
	办理时限
	1个工作日

	
	办理人姓名
	李强

	
	办理人职务
	窗口工作人员


